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Studierender

Auslandbe-
auftragter N
Prof. Herráez

Modulverant-
wortliche

Professoren
(s. Modul-

handbuch)

Studiendekan 
N (Prof. 

Hüppmeier)

Ausländische 
Hochschule

International 
Office (IO)

Vorsitzender
Prüfungs-

kommission N 
(Prof. Sohn)

Ablaufschema Anerkennung Abteilung N 
Stand Mai 2022

Beratung/Ab-
stimmung zum 

Learning 
Agreement (LA)

LA: Unter-
schriften auf 

Formblatt 
einholen, 

Kursbeschrei-
bung beifügen

Prüfen die 
Möglichkeit der 
Anerkennung, 

unterschreiben

Gesamt-
unterschrift

Weiterleitung des 
Zeugnisses an den 
PK-Vorsitzenden
zusammen mit
dem LA + Kopie

ans IO

Stimmt 
eventuelle  

Änderungen mit 
Studiendekan ab 

und erstellt ggf. LA 
During Mobility; 

Kopie ans IO

Kurs-
wahl

Erhält Erfahrungsbericht 
und hält kurzes 

Feedbackgespräch mit 
Studierendem/-r

Erstellt Zeugnis 
(Transcript of 

Records)

Abstimmung über LA (Ansprechpartner an 
Gasthochschule,…); Erhält Kopie des von allen Parteien 

unterzeichneten LAs (vor dem Auslandsaufenthalt + 
später ggf. die Änderungen)

Notenumrechnung; 
Meldung ans 
Prüfungsamt

Besonderheit Praxisphase an ausländischer Hochschule: Der gesamte Anerkennungsprozess läuft über den Betreuer für die Praxisphase

Erstellt
Erfahrungs-

bericht über den 
Auslands-
aufenthalt

Erhält Erfahrungsbericht und Kopie 
des Transcript of Records der 

Gasthochschule

Abstimmung mit 
dem IO, 

Versendung des 
LAs an die 

Gasthochschule

Erhält 
unterzeichnetes 
LA, Kopie ans IO

Unterschreibt LA 
During Mobility 

(evtl. 
Abstimmung mit 

Modulverant-
wortlichen)

Stimmt LA zu

Keine Anerkennung 
angestrebt

(keine Anrechnung 
von Modulen) 


